Totkomlos Varos Jegyzoje

a kozszolgalati tisztvisel0krol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdese alapjan

palyazatot hirdet

Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal

Pénziigyi osztalyvezeto

munkakor betoltéseére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:

Hatarozatlan ideji kdzszolgéalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A vezetdi megbizas idotartama:

A vezet6i megbizas hatarozatlan idOre szol.

A munkavégzés helye:

Bekés megye, 5940 Totkomlos, Fo at 1.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Az osztadly munkajanak szervezése, iranyitasa, éves koltségvetés kidolgozasa, az
Onkormanyzat pénziigyi egyenstlyanak fenntartdsa érdekében az osztaly
feladatkorébe tartozd Képviselo-testiileti, Bizottsagi iilések eldterjesztéseinek
elokészitése, dontések végrehajtasa. Eldirdnyzat modositasok eldkészitése,
allami  tdmogatdsok igénylése, moddositasa, elszamolasa; gazdalkodasi
szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa, beszamolok alairdsa. Palyazatok
kidolgozasdban;  bels6  kontrollfolyamatok  miikodtetésében  részvétel.
Kapcsolattartas  kiilsé rendszerekkel (pénzintézet, MAK, NAV  stb.).
Kotelezettsegvallalasok ellenjegyzeése.



A  munkakor betoltéje iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
megnevezése:

Pénzligyi osztaly

Az irdnyitasa alé tartozé személyek szama: 10

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kodzszolgalati
tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az
egyéb, szervezetre vonatkozo rendelkezések az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvdkepesseg,

Biintetlen el6élet,

Fdiskola, Felsdoktatasban szerzett gazdasagtudomanysi,
kozszolgalati, miiszaki menedzser, gazdasagi agrarmernoki, jogi,
szakképzettség; vagy felsdoktatdsban szerzett szakképzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai
fels6foku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités,

Kozigazgatési tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

Ko6zigazgatasi szakvizsga,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Vezetbi tapasztalat - Legalabb 1-3 év vezetdi tapasztalat,
ASP rendszerismeret.

Elvart kompetenciak:

o  Kivalo szintli szervezd ¢és logisztikai képesség,
e  Kivalo szintli kommunikaciods és iranyitoi készség.

A pélyéazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A szukséges kozigazgatasi gyakorlatot igazold részletes, fényképes
szakmai Onéletrajz.
Végzettséget igazolo okiratok méasolata.



e 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany.

e Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot a palyazat elbiralasaban
résztvevok teljeskoriien megismerhetik.

e Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasarol.

e Nyilatkozat arrol, hogy a palyazo a szemelyes adatainak a palyazati
eljarassal dsszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. majus 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciét Stiibéné dr. Borsodi
Olga nyujt, a 68/462-122/102-es vagy a 30/661-30-82-es telefonszamon.

A palyazatok benyuljtasanak maédja:
e Postai uton, a palyazatnak a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal
cimére torténd megkiildésével (5940 Totkomlos, F6 ut 1. ). Kérjiik a
boritékon feltiintetni a palydzati adatbazisban szerepld azonositd
szamot: 1G/810/2020 , valamint a munkakr megnevezését: Pénzigyi
osztalyvezetd.

VAGY

e Személyesen: Stiibéné dr. Borsodi Olga, jegyz6, Békés megye, 5940
Toétkomlos, Fé ut 1. "B" épiilet.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiradlasanak modja, rendje:

A Pénziigyi osztalyvezet6 a jegyzO nevezi ki. A palyazat kiiroja a palyazati
eljaras eredmenytelenné nyilvanitasanak a jogat fenntartja.

A pélyéazat elbiralasanak hatarideje: 2020. janius 5.



